1. Идем сюда.

2. Заполняем заяву. Все поля лучше заполнять вручную, а не копировать из ворда, чтобы в поля не попадали "недопустимые символы" (символы перевода строки, которые выглядят, как пробелы).

Вихідний номер: если ведете учет исходящий документов, то ваш внутренний номер, если не ведете, то ставьте 1 или б/н.

Вихідна дата: текущая.

Додаткові відомості про заяву: не заполняем

Найменування бази персональних даних:*  Например, Контрагенти ФОП Іванов І.І. или Працівники ФОП Іванов І.І.

Мета обробки персональних даних:*  у каждого цель своя, например, у меня:

Цитата:

Обробка персональних даних здійснюється з метою забезпечення реалізації та регулювання господарських відносин, податкових відносин та відносин у сфері бухгалтерського обліку. Категорії персональних даних, що обробляються: прізвище, ім'я та по батькові, дата та місце народження, вік, стать, адреса ведення господарської діяльності, адреса місця проживання за державною реєстрацією, адреса фактичного проживання, номери домашнього і мобільних телефонів, адреса електронної пошти, відомості, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, інших реєстрах державних органів влади, дозвільних, реєстраційних та облікових документах, паспортні дані, електронні ідентифікаційні дані (трафік, ІР-адреса тощо), інші ідентифікаційні електронні дані, ідентифікаційний номер, зображення (фото, відео), інші дані, що добровільно надаються суб'єктом персональних даних для реалізації Володільцем мети обробки. Обробка персональних даних про расове або етнічне походження, політичні, релігійні або світоглядні переконання, членство в політичних партіях та професійних спілках, а також даних, що стосуються здоров’я чи статевого життя не здійснюється.

Додаткові відомості про базу персональних даних:  не заполняем

Правові підстави обробки персональних даних:*  у каждого свои, например, у меня:

Цитата:

Правовідносини, які виникли до набуття чинності ЗУ «Про захист персональних даних» й отримані з цих правовідносин персональні дані оброблюються на підставі вільного волевиявлення фізичної особи, а після набуття чинності ЗУ «Про захист персональних даних» на підставі згоди суб'єкта персональних даних, Господарського кодексу України, Цивільного кодексу України, Податкового кодексу України, Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Закону України «Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування» Статуту, інших нормативно-правових актів України та локальних актів (положень, наказів тощо) Володільця. 

Надіслати свідоцтво про державну реєстрацію бази персональних даних поштою ставим "галочку".

Відомості про фактичне місцезнаходження бази персональних даних * нажимаем Додати адресу и заполняем

Відомості про володільця бази персональних даних * нажимаем Додати володільця и заполняем.

Відомості про розпорядників бази персональних даних если есть ответственное лицо за обработку, вбиваем его данные, если нет - то не заполняем.

Відомості про заявника * указываем свои данные.

Вводим капчу и жмем Сформувати заяву. Полученный файл сохраняем на диск.

5. Заполняем заяву в WORDe (бланк и образец заполнения есть на попрошайке, в этой ветке вся информация, как попасть на попрошайку и как заполнять заяву есть и неоднократно). Данные, которые вы указываете должны совпадать с данными, которые вы ввели на сайте. Имя вордовского файла не должно содержать кирилицы и/или пробелов, например, zayava.doc

4. Качаем демо-версию бест-звита (я опишу именно для демки, потому что те, у кого стоит лицензия наверняка знают, как это сделать).

5. Заполняем картку установи (попросит после установки). Обязательные для заполнения поля подсвечены желтым.

6. После заполнения карты открываем созданное предприятие/фоп.

7. Сервіс -> параметри системи: во вкладке "загальні" указываем путь к каталогу с секретными ключами, во вкладке "підписи" указываем викрористовувати для підпису сертіфікати - выбираем УСЦ (у кого ключи от УСЦ) и снимаем "галочку" підпис печаткою установи. (Если это поле неактивно, то не снимаем.) Жмем "Ок". Ел.пошта -> управління сертифікатами -> встановити з диску или завантажити через Інтернет, устанавливаем сертификаты.

8. Звітність -> документы на підпис -> документ -> додати файл: выбираем нашу заяву в WORDe.

9. Выделяем загруженный файл, кликаем правой кнопкой мыши и в контекстном меню выбираем "підписати".

10. После подписи: Документ -> зберегти на диску...

11. На выходе у нас получится файл с расширением e-doc

12. Идем сюда

В первое поле загружам файл, полученный с сайта (xml)

Во второе поле загружаем файл с расширением e-doc

В третье поле загружаем публичный сертификат подписи директора.

13. Вводим капчу и жмем "подати заяву".

14. Радуемся.
Я так понял, что на каждую фирму нужно регистрировать 2 БПД:

1. БПД работников;

2. БПД бух. учёта, которая включает в себя контрагентов (см. по тексту).

С миру по нитке... В общем смотрите, какая сборная солянка у меня получилась.

Поправьте меня, если что не так.

Для БПД наёмных работников:

Цитата:

Обробка персональних даних здійснюється з метою забезпечення реалізації трудових відносин, 

адміністративно – правових відносин, податкових відносин, відносин у сфері бухгалтерського

обліку, відносин у сфері управління людськими ресурсами, зокрема кадровим потенціалом, які

регулюються Кодексом законів про працю України № 322 від 10.12.71 р., Податковим кодексом

України № 2755 від 02.12.10 р, Законом України «Про єдиний соціальний внесок» № 2464 від

08.07.10 р., Законом України «Про зайнятість населення» № 803 від 01.03.91 р., Законом України

«Про захист інвалідів» № 875 від 21.03.91 р. та Статутом підприємства.

Категорії персональних даних, які обробляються:

прізвище, ім'я, по-батькові, паспортні дані, дата та місце народження, місце проживання фактичне

та за державною реєстрацією, громадянство, освіта, професія, спеціальність, кваліфікація,

трудовий стаж, стать, родинний стан, склад сім'ї, відомості про військовий облік, індивідуальний

податковий номер, дані, що стосуються здоров'я в межах, визначених законодавством про працю,

дані, що підтверджують право працівника на пільги, встановлені законодавством про працю, та

законодавством про захист інвалідів, житлові умови, номери телефонів, електронні адреси, фотографії.

Бля БПД бухгалтерского учёта:

Цитата:

Обробка персональних даних здійснюється з метою забезпечення реалізації відносин у сфері

бухгалтерського, податкового та статистичного обліку та звітності, які регулюються Законом України

“Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” № 996 від 16.07.99 р., Податковим кодексом

України № 2755 від 02.12.10 р, Законом України «Про державну статистику» № 2614 від 17.09.92 р.,

наказом Міністерства фінансів України “Про затвердження Положення про документальне забезпечення

записів в бухгалтерському обліку” № 88 від 24.05.95 р. та Статутом підприємства.

Категорії персональних даних, які обробляються:

прізвище, ім'я, по-батькові контрагентів-фізичних осіб, посадових осіб контрагентів-юридичних осіб,

підзвітних осіб, матеріально-відповідальних осіб, найманих працівників, працівників інших категорій, їх

паспортні дані, дата та місце народження, місце проживання фактичне та за державною реєстрацією, дані

про сплати ними податків і зборів згідно діючого законодавства України, громадянство, освіта, професія,

спеціальність, кваліфікація, трудовий стаж, стать, індивідуальний податковий номер, дані, що стосуються

здоров'я в межах, визначених законодавством про працю, дані, що підтверджують право працівника на

пільги, встановлені законодавством України, номери телефонів, електронні адреси.

Правовые основания для обработки одинаковые в обоих заявлениях:

Цитата:

1) згода суб'єкта персональних даних на обробку його персональних даних, надана на паперовому носії.

2) дозвіл на обробку персональних даних, наданий володільцю бази персональних даних відповідно

до Закону України "Про захист персональних даних" виключно для здійснення його повноважень.

3) відповідно до правовідносин, які виникли до набрання чинності Законом України «Про захист

персональних даних» , на основі вільного волевиявлення фізичної особи.

